青岛市自学考试毕业申报系统使用手册

毕业申报地址

http://123.235.28.5:8001 
为确保显示正常请使用谷歌浏览器，火狐浏览器或360浏览器,不支持移动端。
申报须知
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考生登录
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输入准考证号、密码、验证码点击登录按钮进行登录。没有注册过的考生请点击注册进行注册。注册过忘记密码的考生点击忘记密码进行密码修改

注册
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考生输入准考证号、身份证号、姓名、手机、验证码，密码、确认密码。输入手机号后可以点击获取短信验证码来获取验证码。若在提交后出现“注册成功，请返回登录界面进行登录！”时，考生可以点击返回，回到考生登录页面。

忘记密码
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考生输入注册时所用的准考证号，注册时所用的手机，点击获取短信验证码后，在验证码栏输入手机收到的验证码，输入新密码以及确认新密码，之后点击提交。提交后页面出现“密码修改成功，请回主页面登录” 时，考生可以点击返回，回到考生登录页面

短信验证
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考生登陆后点击发送短信验证码，之后输入手机上的验证码，点击提交进入成绩归一页面

成绩归一
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如果考生在青岛有多个自考准考证号，请在“考生其他准考证号”处输入准考证号码，点击对应行里的成绩归一进行成绩归一。

如果考生有03年前的档案号，请在档案号一栏输入5位专业代码号以及5位考生号，点击对应行里的成绩归一进行成绩归一。

如果考生有省内转入成绩，以及2016年前省外转入成绩，请考生选择对应的转入地点和转入时间，点击对应行里的成绩归一进行成绩归一。

若考生没有多个准考证号、档案号或者转入地，请点击下一步进入毕业申报页面。

成绩选择页面
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当考生点击成绩归一或者考生存在重复的课程代码成绩点击下一步时，会出现此页面。请考生在左侧勾选栏里仔细选择自己的成绩。若勾选成绩里存在重复的课程代码，则需要考生手动取消其中一个之后，点击确认成绩。若提示“成绩归一成功”，则考生点击右上角X来关闭此页面。若考生不在进行成绩归一或者不存在重复课程代码成绩时，可以点击成绩归一页面的“下一步”进入自考毕业申请页面

自考毕业申请
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请考生确认自己的准考证号，身份证号，姓名后，选择申报类别、现场审核地点、时间批次。每个时间批次人数上限为60人，如本批次报满，请选择其他批次，输入完成后点击下一步，跳转到毕业成绩初审页面。

毕业成绩初审
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通过证书来对顶自考课程的科目请点击“对顶材料提交”，上传对顶材料的电子信息。

对顶材料电子信息提交后，请在需对顶科目的“对顶选择”项中选择对应的材料提交审核，通过审核后方可继续办理毕业申报，审核时间不超过24小时，请保持申报注册手机畅通，审核结果会通过短信反馈信息。

选考课或多选课系统会自动对顶，如需变更对顶课程请将“考生成绩”栏内备注为相应对顶课程全部删除， 在“剩余成绩”栏重新选择需对顶的科目，选择结束后按“手工对顶”，完成对顶。

对顶材料提交页
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请考生在选择证书下拉框里选择合适的证书类型，点击选择文件，选择对应的证书。并在下方信息栏里填写相应的证书信息后，点击提交按钮进行证书提交。

若考生需要证书删除，则在考生证书表里点击对应证书的删除按钮进行证书删除。删除证书会删除此前证书所对顶的成绩，请考生谨慎删除。

考生成绩单
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申报考生信息页
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考生确认自己的个人信息，如果有误可以进行修改，考生需输入性别、出生年月、籍贯、政治面貌、民族、婚否、自考前学历、职称职称、华侨港澳台籍否、参加工作时间、身体状况、联系电话、家庭住址、工作单位、照片上传。以上属于必填项！

本人主要简历、家庭成员主要社会关系、有何发明创造和著作、奖惩情况根据自身情况如实填写。

上传照片前需下载照片处理工具对照片审核，审核成功后方可上传，照片不大于50K，否则上传失败。

身份证号如果是15位，可以修改为18位，修改后则不可在网上再次修改。身份证号和姓名错误需到青岛市招考院311房间审核修改。

考生确认信息无误，填写完毕点击下一步，跳转到邮寄缴费页面

邮寄缴费
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考生可通过现场领取和邮寄两种方式获得《毕业生登记表》。如果选择邮寄，请如实填写邮寄信息，填写完毕后点击保存信息并进入支付平台，进行缴费。

打印选择页
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考生选择要打印的信息进行打印，在打印过程中出现页面错乱问题，请更换谷歌浏览器或者将360浏览器的模式更改为极速模式。

