
附件2  
入学考试机考工作流程
1、 招生人员工作流程

二、考生机考流程
考试过程中监控考生考试状态，拍摄考场现场图





考试当天获取考试验证码（开考前30分钟在平台自行打印），开始考试





将所有考生的报名信息录入平台相应批次





开启视频监控设备，联系招办进行调试工作





审核考生信息，确保信息真实、准确、有效





考试结束后，确认考生答卷均已成功提交





在线提交入学考试申请，招生办公室对申请审核，教务员可安排考生座位





教务员打印试室座表开考前由考生本人签字、打印准考证开考前发放至考生





将考场记录表、签到表、考试现场图留底，扫描件上传至平台





两门课全部提交成功后考试结束，考生离场





答完卷后，点击【交卷】，成功提交后即可进入下一门考试





阅读“考试须知后”填写准考证号、证件号码和验证码，点击【进入考试】





考试当天，选择公布的机考网址进入机考系统





考生领取准考证，凭准考证、身份证参加考试





在对应科目的考试校验码处输入校验码即可进行考试每门考试时间45分钟








