
附件1

网络教育报名工作要求
一、2020年春季招生工作具体安排及要求
1. 华南理工大学网络教育学院2019年秋季招生报名时间为2019年12月1日——2020年3月15日(具体截止日以教育部政策为准)。
2. 入学考试形式为网络机考，入学考试拟定时间：12月8日、12月29日、1月12日、2月23日、3月8日、3月15日，计划组织考试的办学单位需提前3天在平台提交考试申请，其他时间根据情况再行公布。
3. 办学单位专业申报时间为：2019年11月18日-2019年11月22日。

4. 办学单位首场入学考试人数至少达到20人以上，考生信息网上录入、报名资格初审等工作务必于入学考试日前完成。

5.办学单位采用现场报名录入学生信息时，需认真校对学生前置学历并上传大专及以上学历证书原件扫描件，毕业证号码时务必核对准确无误，已取得留学服务认证报告、中国学历验证报告的学生信息，需要将学历验证编号准确填写。学生联系电话务必填写学生本人手机号码，办学单位不得代为填写，同一号码不能对应多个学生，一经发现，将取消该单位当批次入学考试申请。

6.入学考试结束7日内，学院在网站公布考生录取结果，请办学单位招生工作人员及时核对录取名册，若对录取结果有疑问，请于录取信息发布日起3日内反馈给招生办公室。
7.录取通知书在录取结束后一周内由学院统一发放到各办学单位，办学单位及时将录取通知书发放考生,并敦促学生在规定的期限内缴费。新生注册时间为2020年3月下旬。
二、2020年春季招生报名信息录入工作
1.2020年春季招生报名录入工作必须使用身份证核验机、高拍仪，具体操作流程如下：
①使用身份证核验机录入身份信息，并将报读信息补充完整。
②用高拍仪扫描身份证、学历证书、学历证书认证报告、报名表（含报读知情书）并上传网络教育平台，资料上传操作必须在报名资格初审前完成。
③港澳台同胞、境外人士需在系统上传个人电子相片（1、背景要求：统一为蓝色；2、服装：白色或浅色系；3、图片尺寸（像素）宽：150、高：210；4、大小：≤30K、格式：jpg；5、命名：有效身份证件号码.jpg）。

2.免试生报名请在平台内选择“申请免试”，根据提示选择相应的单选项并上传对应资料，核对无误后进行报名资格初审。免试生原始报名资料由学习中心保留存档，不再上交招生办公室。
3.各办学单位将考生报名原始资料（包括报名表、身份证复印件、毕业证复印件、学历证书验证报告、学生个人申明等）保留存档，以备检查之用。
4.所有办学单位必须在2020年春季入学考试前完成报名相关仪器的配置、入学考试视频监控调试工作。

5.办学单位务必对录入平台的学生基本信息，尤其是学生姓名、联系电话、身份证号、性别、民族、出生日期、报读层次、照片、毕业证号码等关键信息进行核对，确保准确无误，如因录入信息有误造成学生学籍上报不成功由办学单位自行负责。

三、报名考试费用缴纳工作

1、所有参加入学考试的学生均须严格按照37元/科目的标准缴纳入学考试费用，免试生免收考试费（免试英语免收一门课程的费用）。

2、入学考试费按学生实际考试科目全部通过系统平台在网上缴纳,没有缴纳费用不能参加入学考试，办学单位不得代收现金（具体操作流程见附件）。

3、同一名考生在同个季度参加多次考试，仅收取一次考试的费用，不重复收取。

四、其他工作
1.各办学单位根据考生人数负责选定考试地点、安排入学考试机房设施、选派监考人员。
2.各办学单位自行打印准考证，相片处盖办学单位公章，并在考试前将准考证发放到考生手中。
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