自学考试学士学位申请表填写指南

本“申请表”一式一份填写后请于2019年9月9日至10日上午8:30-11:00、下午13:30-16:00交回至上海大学自考办（静安区新闸路1220号B楼106室），过时未交、影响学位申请者，责任自负。未提交“校友会登记表”请将“校友会登记表”填写完成一起交回。
请务必先仔细阅读下面的“填写指南”，再按照规定认真填写。

请符合学士学位申请条件的毕业生9月3日至9月6日通过我校财务处网站（早上7:00至晚上24:00）或者支付宝生活号用本人姓名及身份证后六位登录（具体操作方式请参见附件）并完成付费；如遇网络问题，可于9月16日至9月18日登录付费。
填写指南：
1、该表必须用黑色钢笔（或水笔）填写，不得使用其他颜色钢笔、水笔或圆珠笔填写，字迹要清楚，不得涂改，不能使用修正液；
2、申请表要真实、准确的逐项填写，不得留有空格；封面上的“教学点”不用填写，“学号”填写自考准考证号；“填写日期”统一填写“2019年9月1日”；
3、“学生类别”：自学考试；

4、“学   号”：自学考试准考证号；

5、“出生日期”要写到日：例如：1975年12月30日；
6、“政治面貌”填写中共党员、共青团员、所属党派、群众等；

7、“入学日期”：参加本科自学考试后通过第一门课程的时间（参见盖有红章的成绩单复印件）；
8、“毕业证书号”指毕业证书上的“证书编号”；

9、“毕业日期”：毕业证书上的时间；
10、“计划学分”、“已修学分”：填写所毕业的自考本科专业计划规定的计划学分（参考www.cce.shu.edu.cn 网站上自考专业介绍，已修学分必须大于等于计划学分）；
11、“平均绩点”：填“无”；
12、“学科门类”：a、工程管理、能源管理两个专业的毕业生填写“管理学”

b、机械设计制造及其自动化专业毕业生填写“工学”

c、金融学专业毕业生填写“经济学”          

d、动画专业毕业生填写“文学”
13、“主要课程”外语成绩：指CET-4、PETS-3的成绩；有证书的填写合格（或优秀）,是成绩单的按实际考试的分数填写；“考试性质”栏内注明是何种考试类型（CET-4或PETS-3）；

14、“补考或再次修读课程”：横向第一行全部填“无”即可； 
15、“毕业论文（设计）名称及内容概述”：必须填写内容；成绩要填写优或良，不要填写分数；

                    论文成绩85分及以上记为“优”、84.9--75分记为“良”
16、“贴照片处”：同一版本（蓝色背景）彩色照片一寸、两寸各一张；其中一张一寸照片贴在“申请表”上，现场交表的同时交另一张两寸照片，照片背后用蓝色圆珠笔写上姓名、专业、身份证号(姓名多音字标注拼音)；同时将该照片的电子版用姓名+身份证号做文件名、JPG格式保存至U盘中，交表同时交至自考办，电子版照片大小不得超过15K；
17、“学习期间奖惩情况”：填写“无”；

18、“工作单位意见”：由毕业生所在单位负责填写并加盖单位组织人事部门公章（或单位公章），无工作单位的则由居住所属街道填写并盖公章；

19、“推荐单位初审意见”：此栏及以下栏目由自考办等部门填写并盖章，请勿填写。












